HELPDESK ICT
DIREKTORAT SIM
UNIVERSITAS SURABAYA

Langkah Instalasi Sistem Operasi Windows dari Microsoft Imagine dan Office 365 :

PERHATIAN :
INSTALASI INI AKAN MENGHAPUS SEMUA DATA ANDA. HARAP
MEM-BACK UP DATA PENTING TERLEBIH DAHULU. KAMI TIDAK
BERTANGGUNG JAWAB ATAS HILANGNYA DATA ANDA.

e Langkah untuk mendapat Lisensi dan link download Installer Operating System:
1. Buka https://dreamspark.ubaya.ac.id/ atau https://imagine.ubaya.ac.id/
2. Bagi mahasiswa :
Masukkan sNRP dan kata sandi untuk login ke myUbaya (PIN). Bagi mahasiswa
harap mengganti kolom Domain dengan “@student.ubaya.ac.id”.
Bagi dosen :
Masukkan username dan kata sandi untuk login ke myUbaya dan ganti kolom
Domain dengan “@staff.ubaya.ac.id”.
3. Setelah login akan menuju ke homepage Microsoft Imagine, lihat di bagian kiri ada
menu bar, pilih “Operating Systems” dan anda dapat memilih Operating System
(Windows 8, Windows 10 ) yang akan anda bisa dapatkan secara gratis.
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4. Setelah memilih Operating System, akan tampil halaman sebagai berikut :
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5. Tekan “Add to Cart” berarti anda akan mendapat link download Operating System

dan lisensi dari Microsoft yang nantinya akan dapat digunakan untuk mengaktifkan
Operating System anda setelah penginstalan.
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6. Proses download membutuhkan waktu kurang lebih 3 jam (tergantung kecepatan
internet yang digunakan). Setelah download selesai, anda akan mendapatkan
sebuah file installer dengan ekstensi “.iso”.
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7. Untuk melakukan penginstallan, anda membutuhkan CD kosong atau Flashdisk
yang masih kosong.
- Untuk CD:

Buka File installer dengan menggunakan aplikasi burn cd seperti “Free ISO

Burner” (http://www.freeisoburner.com/). Cukup dengan memilih CD yang telah
dimasukkan pada CD Drive dan pilih file “.iso” windows yang akan diinstall. Klik
tombol “burn” maka aplikasi akan melakukan burning files. (screenshot langkah
penggunaan software terdapat pada situs tersebut)

- Untuk FlashDisk :
Download terlebih dahulu aplikasi “Rufus” (https://rufus.akeo.ie/). Aplikasi
berbentuk portable sehingga tidak perlu melakukan instalasi terlebih dahulu.

Disaat anda membuka aplikasi tersebut anda akan melihat tampilan seperti
berikut.

& Rufus 212.1054 — K
Device ﬁg-v
Ubuntu 16,10 amd64 (G:) [32GE] ~
Partition scheme and target system type
GPT partition scheme for LUEF| ~
File system
FAT32 (Default) £
Cluster size
16 kilobytes [Default) e
MNew volume label

[ Ubuntu 16.10 amde4
Format Options =7
I:‘Check device for bad blocks 1 Pass b4

Quickformat
Create a bootable disk using | 1SO Image e
Create extended label and icon files

-}
=

READY

About.., Log Close

1 device found #

Tentukan flashdisk yang dituju, nama Flashdisk yang akan digunakan dan file
3

“iso” yang digunakan dengan klik tombol = | Setelah itu cukup dengan
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menekan tombol “Start” dan proses penginstallan file windows installer akan

; =

Device A File system

Ubuntu 16,10 amdé4 (G:) [32GE] et EAT3T IDafanlfl ~
dikerjakan.

8. Untuk Penginstallan windows lebih lanjut anda dapat melakukan googling tutorial
install windows sesuai laptop dan windows yang anda gunakan. *ini bener ngk??
e Prosedur Penginstallan Office 365 :

1. Login ke myUbaya dan arahkan mouse pada tab “fitur” kemudian klik pada pilihan
“software”.

Home Fitur - Logout

ML Akademik
Data Prnbadi, KS/KHS, Transknp, Kewajiban Mahasiswa, Data Lulusan,

Mon Akademik
Motii Transkrip,

Keuangan
USP, UPP, Virtual Account, Cetak Rekap,

Sistem Informasi Manajemen
Dokumen Online, Pesan, _

Sistem Manajemen Mutu
kuesioner Kepuasan Pelanggan, Lapor Ketidaksesuaian SMM,

Perpustakaan
Kart Buku Dipinjam, Skorsing,

Lain-Lain
Daftar Karvawan,

Sem

2. Akan muncul halaman sebagai berikut.

Software

Direktorat SIM Universitas Surabaya menyediakan software gratis untuk dosen dan mahasiswa, yaitu:

Imagine

Imagine UBAYA menyediakan operating system seperti Windows 7, 8.1 dan 10. Terdapat juga program-program seperti Microsoft Visual Studio, SQL Server, .NET Framework, dan
sebagainya. User guide dapat didownload di sini.

“Per tanggal 7 September 2016, Microsoft Dreamspark berubah nama menjadi Microsoft Imagine. Mamun semua fasilitas yang diberikan tetap sama.

Login di: http://imagine.ubaya.ac.id.
Username dan password sama seperti myUbaya (sNRP)

Office 365 University

Office 365 menyediakan program-program Office seperti Microsoft Word, Excel, PewerPoint, Outlock, dan OneNote. Anda juga bisa berkolaborasi dengan menggunakan Microsoft
Office Online. User guide dapat didownload di sini.

| Apply for Office 365 |

Klik tombol “Apply for Office 365”. Mahasiswa nantinya akan mendapat
username dan password dari proses aktivasi melalui ICT Helpdesk. Aktivasi
berlangsung selama 1x24 jam dan setelah itu dapat dicoba login ke
http://login.microsoftonline.com/
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Office 365 University

Office 365 menyediakan program-program Office seperti M
Online. User guide dapat didownload di sini.

MICROSOFT OFFICE 265 TELAH DIAKTIFKAN.
Lagin di: http://login.microsoftonline.com.
Username:

Password:

3. Ketika Masuk ke dalam situs tersebut, masukan username dan password yang
sebelumnya didapat dari myUbaya.

] Office

Akun Microsoft untuk kerja, sekelah, atau pribadi

Email atau telepon

Sandi

| Biarkan saya tetap masuk

Kembali

Setelah menekan tombol “Masuk”, anda akan diarahkan ke halaman
berikutnya yang berisi Username Anda dan anda harus meng-input kata sandi yang
diberikan di MyUbaya, dan membuat sandi baru yang berisi setidaknya satu huruf
besar, huruf kecil, angka, dan simbol dengan minimal karakter yang ditentukan.
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] Office

Perbarui sandi

Sandi perlu diperbarui karena Anda masuk untuk pertama kalinya,
atau karena sandi sudah habis masa berlakunya.

_@microsoﬂ.ubayﬂ.ac.id

‘Sanci saat ini

Sandi baru

Konfirmasi sandi

Perbarui sandi dan masuk

Selanjutnya, Anda akan mendapati tampilan sebagai berikut. Anda
dapat memilih untuk langsung menutupnya atau menggeser ke halaman
selanjutnya.
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Alat yang Anda
butuhkan untuk kelas

Setelah keluar dari pop-up pemberitahuan, Anda akan mendapati
tampilan beranda Anda beserta fitur-fitur yang ditawarkan oleh microsoft 365.

Office 365 A & 7?7 I

Selamat malam, _ ¥ Instal Office 2016
Cari dokumen online p Penginstalan lainnya

Email OneDrive Word

Jelajahi semua aplikasi Anda >

Dokumen Unggah dan Buka m
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